

















业主到物业服务部（站）领取、填写装修申请表、装修管理协议等文件





商铺、写字楼装饰装修方案须报经消防主管部门审批备案





业主确定装修方案，选定施工单位





承接装饰装修施工企业应交验《企业法人营业执照》、《税务登记证》原件及复印件，递交合同复印件





业主及选定的装修单位到物业服务部（站）申请报批手续（递交申请资料、施工方案、图纸等），物业服务部（站）在1～3个工作日内办理完登记审批手续





业主、装修公司缴纳装修押金、垃圾清运费等费用





业主进行装修开工前的通水通电试验并确保使用正常





物业服务企业与业主签订装修服务协议并办理施工人员进场手续





业主或业主委托工程监理单位监督施工质量





装修施工





物业服务企业装修巡查人员检查监管





商铺、写字楼装饰装修方案须经消防主管部门


验收检查








装修完工后，业主和装修公司进行验收，物业服务企业进行现场检查，若装修无违反法律法规和有关要求，办理退场手续





检查后不符合法律法规和有关要求的，应要求业主整改，并将检查记录存档





复查后，装修符合法律法规和有关要求，办理退场手续（退装修人员出入证及装修押金等）。业主违反有关规定劝阻后仍不整改的，及时报告相关部门依法处理
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