附件3:

2022年度住房公积金缴存基数调整说明

一、缴存基数的调整
（一）缴存基数调整范围

参加本年度调整住房公积金缴存基数的单位,为截止2022年6月份正常缴存住房公积金的单位，无欠缴、缓缴等情况或已补齐欠缴、缓缴的。
参加本年度调整住房公积金缴存基数的个人，以各单位2022年6月30日在册人员为准，且个人住房公积金缴存状态为“正常”的缴存职工（个人住房公积金缴存状态为“封存”人员不参加基数调整）。

（二）缴存额的确定及计算
住房公积金的缴存基数，为职工本人上一年度（2021年1月-12月）月平均工资（工资保留小数点后两位），在符合缴存基数上下限范围内确定，根据职工上年月平均工资确定住房公积金缴存基数后，使用ROUND（缴存基数列*单位缴存比例列，0）+ROUND（缴存基数列*个人缴存比例列，0）公式计算单位月缴存额和个人月缴存额，单位月缴存额和个人月缴存额及月缴存额合计均四舍五入到元。行政事业单位基数调整以“6月份应发工资加年终奖除以实发月数”的金额为准。
（三）调整后新缴存基数执行时间

调整后的新缴存基数于2022年7月1日起执行。
（四）缴存基数调整需要提交的资料

1.《2022年度住房公积金缴存基数审核表》(附件1)一份，经单位负责人及经办人签字并加盖单位公章后于2022年6月28日前报嘉峪关市住房公积金管理中心。

2.缴存单位性质为行政事业单位的提供：《2022年度住房公积金缴存基数审核表》(附件1)一份；2022年6月份工资表、《事业单位工作人员每年一次晋级花名册》、《机关工作人员两年一次晋档花名册》、2021年年终一次性奖金审批汇总表及花名册。（复印件均需加盖公章）

3.各缴存单位须将《缴存基数审核表》电子版于6月28日前发到指定邮箱：79304188@qq.com。
二、缴存信息核对

缴存信息核对过程中，如发现个人缴存信息有误，不在《2022年度住房公积金缴存基数审核表》中修改，填写《住房公积金个人信息变更申请表》（附件2）进行登记，随《2022年度住房公积金缴存基数审核表》一并上报，由中心统一修改。

请各单位公积金专管员认真组织核对个人信息及新缴存基数，尤其注意本单位重名职工的缴存基数的确认。
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